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Mateřská škola Tuhaň

“U KOČIČÁKŮ“,
příspěvková organizace

č.p. 305, 277 41 Kly

ŠKOLNÍ ŘÁD
Č.j.: 42/2025

Vypracoval: Pověřená vedením Lucie Hrušová

Pedagogická rada projednala
dne:

26.8.2025

Směrnice nabývá platnosti ode
dne:

1.9.2025

Směrnice nabývá účinnosti ode
dne:

1.9.2025

Směrnice ruší směrnici: ČJ: 2/2020
Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které
tvoří součást tohoto předpisu.

Lucie Hrušová, pověřená řízením mateřské školy Tuhaň, příspěvková organizace (dále jen ředitelka
školy) v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zákona č. 561/2004 Sb. v pl. znění, o předškolním, základním,
středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání, v platném znění, (dále jen Školský zákon) vydává
tento řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci
školy.
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Vyhláška č. 14/2005 Sb. zákl. informace - viz vyhláška WEB MŠMT:
https://www.msmt.cz/vzdelavani/predskolni-vzdelavani/nejcastejsi-dotazy-k-predskolnimu-
vzdelavani-aktualizace-k

1. Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní
výchovy a vzdělávání a školní vzdělávací program

Právní vymezení
Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání
(školský zákon)
Vyhláška MŠMT č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání

§ 33 školského zákona: „Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku,
podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a na osvojení základních pravidel
chování, základních životních hodnot a mezilidských vztahů. Předškolní vzdělávání vytváří základní
předpoklady pro pokračování ve vzdělávání. Předškolní vzdělávání napomáhá vyrovnávat
nerovnoměrnosti vývoje dětí před vstupem do základního vzdělávání a poskytuje speciálně
pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami.“

1.1.Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“) podporuje
rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a
tělesném rozvoji, podílí se na osvojování základních pravidel chování dítětem, podporuje
získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte, vytváří základní
předpoklady pro pokračování ve vzdělávání, napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před
jejich vstupem do základního vzdělávání, poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se
speciálními vzdělávacími potřebami, vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí.

1.2. Školní vzdělávací program upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle
konkrétních podmínek uplatněných v mateřské škole.

1.3. Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská škola
postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 školského zákona a řídí se platnými
právními předpisy, zejména pak ustanoveními Školského zákona a ustanoveními vyhlášky č.
14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání (dále jen „Vyhláška o MŠ“) v platném znění.

1.4. Poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami.

1.5. Vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí.

2. Základní práva dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání

2.1. Každé přijaté dítě (dále jen „dítě“) má právo:

 na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě 1. tohoto školního řádu,
zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti

https://www.msmt.cz/vzdelavani/predskolni-vzdelavani/nejcastejsi-dotazy-k-predskolnimu-vzdelavani-aktualizace-k
https://www.msmt.cz/vzdelavani/predskolni-vzdelavani/nejcastejsi-dotazy-k-predskolnimu-vzdelavani-aktualizace-k
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 na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v
rozsahu stanoveném ve školském zákoně vyjadřovat svobodně svůj názor ve všech věcech, které se ho týkají, přičemž tomuto musí
být věnována patřičná pozornost být ochráněn před fyzickým nebo psychickým násilím a nedbalým zacházením požádat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovníků školy (pokud se dítě cítí v jakékoli
nepohodě nebo má nějaké trápení), přičemž tomuto musí být věnována náležitá pozornost
odpovídající věku a stupni vývoje dítěte

Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a svobod a
Úmluva o právech dítěte. Pokud je ve třídě mateřské školy vzděláváno individuálně integrované
dítě, vytvoří ředitel školy podmínky odpovídající individuálním vzdělávacím potřebám dítěte
vedoucí k jeho všestrannému rozvoji. Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení
ostatních článků tohoto školního řádu.

2.2. Každé přijaté dítě má povinnost:

 dodržovat stanovená pravidla soužití v mateřské škole, plnit pokyny zaměstnanců školy k
ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni adekvátně reagovat a respektovat pedagoga a ostatní zaměstnance školy šetrně zacházet s hračkami a učebními pomůckami vzájemně si pomáhat a neubližovat si, neničit práci druhých, ani majetek školy dodržovat společně nastavená pravidla - základní hygienické, společenské, kulturní
návyky ve škole, na školní zahradě, vycházce i při akcích školy, tak jak o nich bylo
poučeno oznámit pedagogovi nebo ostatním zaměstnancům školy jakékoliv přání, potřebu nesmí se dopouštět projevů rasismu a šikany

3. Základní práva a povinnosti zákonných zástupců při
předškolním vzdělávání dětí

3.1. Zákonní zástupci mají právo:

 rodiče dětí, popřípadě jiné osoby jako opatrovníci nebo osvojitelé dětí (dále jen „zákonní
zástupci“) mají právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí, vyjadřovat se ke
všem rozhodnutím mateřské školy týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání dětí, na
poradenskou pomoc mateřské školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech
týkajících se vzdělávání dětí, na jiný způsob plnění povinného předškolního vzdělávání
(individuální vzdělávání, vzdělávání v přípravné třídě základní školy, v zahraniční škole na
území České republiky)

 realizace práv zákonných zástupců při vzdělávání dětí a podrobnosti k jejich výkonu jsou
uvedeny v čl. III „Upřesnění výkonu práv a povinnosti zákonných zástupců při vzdělávání
dětí a pravidla vzájemných vztahů zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky
mateřské školy“ tohoto školního řádu.

3.2. Povinnosti zákonných zástupců:
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 zákonní zástupci dětí jsou povinni zajistit, aby dítě řádně docházelo do mateřské školy, pří příchodu do mateřské školy bylo
vhodně a čistě upraveno přihlásit své dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání (od počátku školního roku, který
následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku) na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se
vzdělávání dítěte informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo
jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského zákona č. 561/2004 Sb. v pl. znění,
další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v
těchto údajích (např. údaje pro vedení školní matriky) ve stanoveném termínu hradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravné.

3.3. U dětí s povinnou předškolní docházkou je zákonný zástupce povinen:

 přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná
povinnost předškolního vzdělávání dítěte doložit důvody nepřítomnosti dítěte v povinném předškolním vzdělávání nejpozději do 3
kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti dítěte osobně, písemně nebo telefonicky. V
odůvodněných případech může ředitelka školy žádat lékařské potvrzení.

4. Ukončení vzdělávání z důvodu neúčasti dítěte na vzdělávání
Ředitelka školy může ukončit docházku do MŠ po předchozím písemném upozornění zástupce
dítěte, podle § 35 odst. 1, písm. a) – d) školského zákona, jestliže:

a) se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po
dobu delší než dva týdny

b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy
c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské
zařízení

d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za
školní stravování (§ 123) ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady

 Ukončit předškolní vzdělávání nelze u dítěte s povinnou předškolní docházkou.

4.1. Evidence dítěte - Školní matrika

Po přijetí dítěte do mateřské školy předají zákonní zástupci vyplněný evidenční list dítěte a
přihlášku ke stravování. Veškeré informace o dětech, které jsou vedeny ve školní matrice,
jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a
samosprávy dle nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 2016/679 ze dne 27. dubna
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2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném
pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (dále jen „GDPR“).

4.2. Adaptace

Řešíme dle individuálních potřeb dětí.
Maminka přivede dítě v 10.00 hod na hřiště MŠ - je to pro něj známé a přirozené prostředí.
Poté se s dítětem rozloučí a v 11,00 hod. si pro dítě přichází. Toto zvykání do 11,00 hod. hod.
trvá 3-4 dny
 Další den dítě zůstává i po dobu oběda.
 Asi tak týden chodí od 10.00 do 12.00 hod.
 Další týden zůstává dítě od 8.00 -12.00 hod.
 A pak už není problém nechat dítě ve školce do odpoledne. Poznalo, co ho čeká, zná

kamarády a postupně se se školkou seznámilo.
 Tato forma adaptace je přirozená.
Budeme se těšit a věříme, že společným úsilím vaše dítě adaptaci zvládne.

5. Přístup ke vzdělávání a školským službám cizinců

5.1. Přístup ke vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané ČR mají také
občané jiného členského státu EU a jejich rodinní příslušníci.

5.2. Cizinci ze třetích států (nejsou občany EU) mají přístup k předškolnímu vzdělávání a školským
službám za stejných podmínek jako občané ČR (občané EU), pokud mají právo pobytu na území ČR
na dobu delší než 90 dnů, pokud jsou azylanty, osobami požívajícími doplňkové ochrany, žadatelé o
udělení mezinárodní ochrany nebo osoby požívající dočasné ochrany. Povinné předškolní vzdělávání
se vztahuje na občany jiného členského státu EU, kteří na území ČR pobývají déle než 90 dnů, dále
na jiné cizince, kteří jsou oprávněni pobývat na území ČR trvale nebo přechodně po dobu delší než
90 dnů a na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany.

Dítě, na které se vztahuje povinné předškolní vzdělávání, se může vzdělávat ve dvou
mateřských školách, jestliže rozhodnutím soudu byla upravena péče o dítě tak, že o něj pečují
oba rodiče. Ověření dítěte podle § 34b odst. 3 provádí mateřská škola, ve které dítě zahájilo
vzdělávání dříve, pokud k tomu nebyla dohodou rodičů nebo rozhodnutím soudu určena druhá
škola. Ředitelé škol, v nichž se dítě vzdělává, dohodnou pravidla spolupráce škol při vzdělávání
dítěte. Rozhoduje-li ředitel ve věcech podle § 165 odst. 2, vyžádá si před rozhodnutím
vyjádření ředitele druhé školy. Rozhodování ve věcech podle § 34b odst. 4 přísluší pouze
řediteli mateřské školy podle věty druhé.

Znění účinné od 1. 1. 2026

6. Přijímání dětí se speciálně vzdělávacími potřebami
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Do mateřské školy mohou být podle § 16 odst. 9 školského zákona přijaty děti se speciálními
vzdělávacími potřebami. K posouzení podmínek pro přijetí dětí se zdravotním postižením, je
nutné písemné vyjádření školského poradenského zařízení, případně registrujícího lékaře.
Dítětem se speciálními vzdělávacími potřebami se rozumí takové dítě, které k naplnění svých
vzdělávacích možností potřebuje podpůrná opatření.
Podpůrná opatření se podle organizační, pedagogické i finanční náročnosti dělí do pěti stupňů.
Pravidla pro použití podpůrných opatření stanovuje vyhláška č. 27/2016 Sb., o vzdělávání dětí a
žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí a žáků nadaných, ve znění pozdějších
předpisů.

Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními Podpůrná opatření prvního stupně
Podpůrná opatření prvního stupně stanovuje mateřská škola. Ředitelka školy rozhodne o
poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského
zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není dotčeno právo zákonného
zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte dle §21 školského zákona.

Systém péče:
- učitelka mateřské školy, která byla pověřena, vytvoří plán pedagogické podpory (dále jen
PLPP), jenž má písemnou podobu
- vyhodnocování PLPP probíhá čtvrtletně písemně, pověřená osoba s ním seznamuje
pedagogickou radu - učitelka navrhuje jeho úpravy a projedná jej s ředitelkou školy
- učitelka spolupracuje se zákonnými zástupci dítěte
- pokud by nedostačovala podpůrná opatření prvního stupně, po vyhodnocení plánu
pedagogické podpory, doporučí ředitelka školy zákonným zástupcům využití poradenského
zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte (dle §16 odst. 4 a 5
školského zákona a §2 a §10 vyhlášky o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami
a žáků nadaných).

Podpůrná opatření druhého až pátého stupně Podpůrná opatření druhého až pátého stupně
stanovuje školské poradenské zařízení (dále jen ŠPZ), se kterým mateřská škola spolupracuje a
na základě jehož doporučení zpracovává individuální vzdělávací plán (dále jen IVP).
Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření druhého až pátého stupně je doporučení ŠPZ a
informovaný souhlas zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci ŠPZ dojde na
základě vlastního uvážení zákonného zástupce nebo doporučení ředitelky mateřské školy
eventuálně OSPOD. Ředitelka školy určí učitelku odpovědnou za spolupráci se ŠPZ v
souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami
(§11 vyhlášky o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných).

Systém péče:
- ředitelka školy zahájí poskytování podpůrných opatření druhého až pátého stupně bezodkladně
po obdržení doporučení ŠPZ a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce
- učitelka, která je odpovědná za spolupráci se ŠPZ, vypracuje individuální vzdělávací plán
dítěte, který má písemnou podobu a je s ním obeznámen zákonný zástupce
- ředitelka školy ve spolupráci se ŠPZ průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření,
nejméně však dvakrát ročně, v případě souvisejících okolností častěji
- pokud jsou podpůrná opatření nedostačující, doporučí ředitelka školy zákonnému zástupci
využití poradenské pomoci ŠPZ
- školské poradenské zařízení může vydat jiná, případně stejná opatření vyššího stupně
- je-li z doporučení ŠPZ zřejmé, že podpůrná opatření nejsou již potřeba, ukončí ředitelka školy
poskytování podpůrných opatření.
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Vzdělávání dětí nadaných Mateřská škola vytváří podmínky k co největšímu využití
potencionálu každého dítě s ohledem na jeho individuální možnosti. Předškolní věk je věkem
nerovnoměrného, skokového, vývoje a identifikace nadání je složitá, přesto si při pozorování
dětí všímají učitelky mateřské školy následujících projevů, které by mohly být známkou nadání.
Vysoká úroveň nadání dítěte se může projevit ve srovnání s vrstevníky v jedné či více oblastech
rozumových, pohybových, manuálních, uměleckých nebo v sociálních dovednostech. Zjišťování
mimořádného nadání včetně vzdělávacích potřeb dítěte provádí školské poradenské zařízení ve
spolupráci se školou. Vzdělávání mimořádně nadaného dítěte se může uskutečňovat podle
individuálního vzdělávacího plánu.

Systém péče:
- učitelka mateřské školy, která byla pověřena, vytvoří IVP pro nadaného žáka
- IVP má písemnou podobu
- IVP vychází z ŠVP a závěrů vyšetření, může být doplňován a upravován v průběhu školního
roku
- učitelka spolupracuje se zákonnými zástupci dítěte
- učitelka sleduje průběh vzdělávání mimořádně nadaného žáka a zajišťuje spolupráci se
školským poradenským zařízením
- ŠPZ nejméně jednou ročně vyhodnocuje naplňování IVP.

Vzdělávání dětí od dvou do tří let

Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti od dvou let věku. Rámcové cíle a záměry
předškolního vzdělávání jsou vhodné i pro děti od dvou do tří let a zahrnují výchovně vzdělávací
aspekty, které zajišťují zdravý rozvoj a prospívání každého dítěte, jeho učení, socializaci a
společenskou kultivaci. Podmínky vzdělávání dětí ve věku od dvou do tří let z hlediska jejich
počtu ve třídě jsou upraveny ve vyhlášce č. 14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání.

Pokud se v mateřské škole vzdělávají děti mladší tří let, je nutné zajistit další podmínky, které
reagují na vývojová specifika, individuální potřeby, zájmy a možnosti těchto dětí. Dítě ve věku
od dvou do tří let má některé potřeby jiné nebo intenzivnější než děti starší. Potřebuje stálý
pravidelný denní režim, dostatek emoční podpory, zajištění pocitu bezpečí, přiměřeně podnětné
prostředí a činnosti, více individuální péče, srozumitelná pravidla.

7. Docházka a způsob vzdělávání
7.1. Docházka a způsob vzdělávání

Při přijetí dítěte do mateřské školy dohodne ředitelka se zákonnými zástupci dítěte dny docházky a
délku jeho pobytu v těchto dnech, způsob a rozsah stravování po dobu pobytu v mateřské škole –
adaptační režim.

7.2. Povinné předškolní vzdělávání
Podle § 34a školského zákona má zákonný zástupce dítěte povinnost přihlásit dítě k předškolnímu
vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (děti,
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které k 31. 8. dosáhnou věku 5 let). Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní
povinné předškolní vzdělávání, docházelo řádně do mateřské školy. Zanedbává-li péči o povinné
předškolní vzdělávání, dopouští se tím přestupku podle § 182a školského zákona.

Předškolní vzdělávání je pro děti povinné od 1. 9. 2017 a má formu pravidelné denní docházky v
pracovních dnech, a to v rozsahu 4 souvislé hodiny denně od 8.00 do 12.00 hod.
Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech školních prázdnin (tak jako u základních a
středních škol).

7.3. Zákonný zástupce dítěte je povinen omluvit nepřítomnost dítěte ve vzdělávání nejpozději
první den absence písemně (e-mail), telefonicky (SMS, hovor), osobně.

7.4. Jiný způsob předškolního vzdělávání

Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání jiným způsobem tj.
- individuálním vzděláváním
- v přípravné třídě základní školy a ve třídě přípravného stupně základní školy speciální
- vzděláváním v zahraniční škole na území České republiky, ve které ministerstvo povolilo plnění
povinné školní docházky je povinen oznámit tuto skutečnost ředitelce školy.
Oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná
povinnost předškolního vzdělávání dítěte.
Odklad povinné školní docházky § 37 ŠZ

(1) Požádá-li o to písemně zákonný zástupce dítěte v době zápisu dítěte k povinné školní
docházce stanovené ředitelem školy podle § 46 odst. 1, odloží ředitel školy začátek povinné
školní docházky o 1 školní rok, pokud zdravotní stav dítěte dlouhodobě neumožňuje jeho účast
ve vyučování a tato skutečnost je doložena doporučujícím posouzením
a) lékaře, s výjimkou lékaře se specializovanou způsobilostí v oboru praktický lékař pro děti a
dorost nebo v oboru pediatrie, nebo klinického psychologa, a
b) školského poradenského zařízení, které přihlédne k posouzení podle písmene a).

(2) Začátek povinné školní docházky lze odložit pouze jednou.

(3) Školské poradenské zařízení musí zároveň s doporučujícím posouzením podle odstavce 1
vydat také doporučení podpůrného opatření spočívajícího ve vzdělávání dítěte v mateřské
škole nebo v přípravné třídě základní školy podle individuálního vzdělávacího plánu. Věta
první neplatí pro doporučující posouzení dítěte, jemuž bylo školským poradenským zařízením
doporučeno zařazení do přípravného stupně základní školy speciální.

7.8. Podmínky pro vzdělávání dětí s nedostatečnou znalostí českého jazyka
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 Dětem s nedostatečnou znalostí českého jazyka poskytujeme jazykovou přípravu pro zajištění
plynulého přechodu do základního vzdělávání.

 Ředitelka mateřské školy zřídí skupinu pro bezplatnou jazykovou přípravu pro zajištění
plynulého přechodu do základního vzdělávání v souladu s vyhláškou č. 14/2005 Sb., o
předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů, pokud jsou v mateřské škole alespoň 4
cizinci v povinném předškolním vzdělávání. Vzdělávání ve skupině pro jazykovou přípravu
je rozděleno do dvou nebo více bloků (dle potřeby) v průběhu týdne.

 Ředitelka mateřské školy může na základě posouzení potřebnosti jazykové podpory dítěte
zařadit do skupiny pro jazykovou přípravu rovněž jiné děti, než jsou cizinci v povinném
předškolním vzdělávání, pokud to není na újmu kvality jazykové přípravy.

 Jako podpůrný materiál je využíváno Kurikukum češtiny jako druhého jazyka pro povinné
předškolní vzdělávání

8. Individuální vzdělávání
8.1. Zákonný zástupce dítěte, pro které je povinné předškolní vzdělávání, může zvolit individuální

vzdělávání. Má-li být dítě individuálně vzděláváno převážnou část roku, je zákonný zástupce
povinen toto oznámit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku. V průběhu školního
roku lze plnit povinnost individuálního vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení
doručeno ředitelce MŠ, kam bylo dítě k předškolnímu vzdělávání přijato.

Oznámení musí obsahovat: jméno, příjmení, rodné číslo, trvalý pobyt dítěte (cizinec místo pobytu dítěte), období individuálního vzdělávání, zdůvodnění

Ředitel školy doporučí zákonnému zástupci dítěte oblasti, v nichž má být dítě vzděláváno. Mateřská
škola následně ověřuje úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech. Pokud dítě
požadované dovednosti a schopnosti neosvědčí, doporučí mateřská škola další postup při vzdělávání
dítěte.

8.2.Mateřská škola doporučí oblasti vzdělávání (RVP , ŠVP, konkretizované očekávané výstupy,
desatero pro rodiče). Ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech,
příp. doporučí další postup při vzdělávání.

Ředitelka školy doporučí zákonnému zástupci dítěte, které je individuálně vzděláváno, oblasti, v
nichž má být dítě vzděláváno. Tyto oblasti vychází z rámcového vzdělávacího programu pro
předškolní vzdělávání. Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v
jednotlivých oblastech a případně doporučí zákonnému zástupci další postup. Ověřování bude
probíhat v listopadu (náhradní termín v prosinci) formální a motivační částí. Obsahem formální
části bude pohovor s rodiči, motivační část bude zaměřena na neformální aktivity s dítětem např.
hry, vyprávění, rozhovor, pohybová nápodoba, grafomotorické činnosti, manipulační hry.

Termín ověření je stanoven na druhé úterý v listopadu (8.00 – 12.00 hod.), náhradní termín na
druhé úterý v prosinci (8.00 – 12.00 hod.).
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1. Způsob ověření: - pozorování práce dítěte při hře a v praktických činnostech s pomůckami v
mateřských školách, ukázka práce s vlastním materiálem z domova - volný a řízený rozhovor
s dítětem, didaktických her a pracovních listů.

2. Ověření probíhá ve velké třídě za účasti p. učitelky předškoláků, p. ředitelky školy,
zákonného zástupce dítěte a dítěte.

Zákonný zástupce je povinen zajistit účast dítěte u ověření. Pokud se s dítětem nedostaví v žádném
ze stanovených termínů, bude rozhodnuto o ukončení individuálního vzdělávání. Odvolání proti
rozhodnutí nemá odkladný účinek. Dítě musí nastoupit k denní docházce a nelze jej opětovně
individuálně vzdělávat.
Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou
speciálních kompenzačních pomůcek podle § 16 odst. 2 písm. d) školského zákona, v pl. znění a
výdajů na činnost mateřské školy.

Ředitel mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání, ukončí individuální
vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v
náhradním termínu.

9. Přebírání/předávání dětí

9.1. Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě po jeho
převlečení v šatně učitelkám ve třídách MŠ.

9.2. Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od učitelek mateřské školy
v době určené mateřskou školou, nebo individuálně dohodnuté době.

Zákonní zástupci pobývají v MŠ jen po dobu nezbytně nutnou pro oblečení, předání a
vyzvednutí dítěte, po dobu nutného jednání s učitelkami, týkajících se vzdělávání dítěte,
rodičovských schůzek, besídek.

9.3. Zákonní zástupci dítěte mohou písemně zplnomocnit jinou osobu pro přebírání dítěte.

9.4. Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do konce provozní doby MŠ, učitelka setrvá s dítětem
v MŠ. Telefonicky kontaktuje zákonného zástupce, příp. písemně pověřené osoby. Při nezdaru je
oprávněna kontaktovat orgán sociálněprávní ochrany dítěte (OSPOD). Ve spolupráci s Policií zajistí
předání dítěte OSPOD. Pozdním převzetím dítěte se jedná o narušení provozu školy. V případě
opakovaného pozdního vyzvedávání dítěte můře ředitelka školy po předchozím písemném oznámení
zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání (dle Doporučení MŠMT
z 12/2015).

10. Konkretizace způsobu informování zákonných zástupců
dětí o průběhu jejich vzdělávání a dosažených výsledcích



11

Zákonní zástupci dítěte se mohou informovat o cílech, zaměření, formách a obsahu vzdělávání
konkretizovaných podle podmínek uplatněných v mateřské škole ve školním vzdělávacím
programu, který je volně přístupný na nástěnce v šatně mateřské školy a na webových stránkách
školy.

Zákonní zástupci dítěte se mohou průběžně během roku v době určené pro příchod dětí do
mateřské školy a jejich předání ke vzdělávání informovat u pedagogického pracovníka
vykonávajícího pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě dochází, o průběhu a výsledcích
vzdělávání dítěte.

Mateřská škola pořádá nejméně 2x za školní rok třídní schůzky, na kterých jsou zákonní
zástupci dětí informováni o všech rozhodnutích mateřské školy týkajících se podstatných
záležitostí vzdělávání dětí. V případě nezbytné potřeby může být svolána i mimořádná schůzka
rodičů, a to zejména z provozních důvodů.

Zákonní zástupci dítěte si mohou domluvit s pedagogickými pracovníky školy individuální
pohovor, na kterém budou projednány připomínky zákonných zástupců ke vzdělávání dítěte.
Ředitelka školy nebo pedagogický pracovník vykonávající pedagogickou činnost ve třídě, do
které dítě dochází, mohou vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně dostavili k projednání
závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte.

Dokumenty směřující k rodičům jsou volně přístupné na vývěskách, čímž je dána zájemcům
možnost jejich podrobného prostudování (Školní řád MŠ, Směrnice o úplatě za předškolní
vzdělávání, Provozní řád MŠ, Provozní řád ŠJ a jiné).

10.1. Informování zákonných zástupců dětí o mimořádných školních a mimoškolních akcích:

Pokud mateřská škola organizuje a pořádá akce, jako jsou výlety, exkurze, divadelní a filmová
představení pro děti, besídky, dětské dny apod., informuje o tom v dostatečném předstihu
zákonné zástupce dětí prostřednictvím sdělení pedagogickým pracovníkem při předávání dítěte
zákonnému zástupci po ukončení denního vzdělávání, popřípadě písemným upozorněním
umístěným na nástěnkách v šatně, nebo na webových stránkách MŠ.

10.2. Konkretizace způsobu omlouvání dětí zákonnými zástupci z každodenního vzdělávání
a způsobu informování o jejich zdravotním stavu:

Pokud je zákonnému zástupci dopředu známá krátkodobá nepřítomnost dítěte při vzdělávání v
mateřské škole, oznámí tuto skutečnost včetně uvedení důvodu a doby nepřítomnosti dítěte v
dostatečném předstihu telefonickou formou, emailem nebo osobně mateřské škole.

V případě, že dítě onemocní nebo se mu stane úraz a nemůže se z tohoto důvodu účastnit vzdělávání,
oznámí tuto skutečnost bez zbytečného odkladu zákonný zástupce mateřské škole a to včetně
předpokládané doby nepřítomnosti dítěte v mateřské škole. Oznámení této nepředvídané
nepřítomnosti dítěte je možné i telefonicky nebo emailem. Při předávání dítěte ke každodennímu
vzdělávání v mateřské škole informuje zákonný zástupce dítěte přejímajícího pedagogického
pracovníka o případných menších zdravotních obtížích dítěte, které by mohly mít vliv na omezení
jeho činnosti při vzdělávání.
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Zákonní zástupci dítěte informují mateřskou školu o každé změně zdravotní způsobilosti
dítěte, o větších zdravotních potížích a dalších závažných skutečnostech, které by mohly
mít vliv na průběh vzdělávání dítěte.

11. Základní pravidla chování zákonných zástupců dětí při
vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými
dětmi docházejícími do mateřské školy a s ostatními
zákonnými zástupci

Při pobytu v mateřské škole zákonní zástupci dětí :

a) dodržují stanovenou organizaci provozu mateřské školy a vnitřní režim mateřské školy
b) řídí se školním řádem mateřské školy
c) dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími
do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušnosti a vzájemné
ohleduplnosti

12. Provoz a vnitřní režim mateřské školy
12.1. Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské školy:

 Provoz mateřské školy je celodenní od 6.30 hodin do 16.00 hodin, zákonní zástupci
dětí jsou povinni si dítě vyzvednout tak, aby škola mohla být v 16.00 hod.
uzamčena. Mateřská škola je dvoutřídní, nejvyšší povolený počet je 41 dětí. Povinné
předškolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu 4 hodin denně, v době od 8:00 do 12:00
hodin

 Ráno při příchodu přebírá děti od zákonných zástupců učitelka, kterou zákonní
zástupci dítěte informují o zdravotním stavu dítěte. Zákonní zástupci dětí jsou
povinni předat dítě osobně nebo prostřednictvím jimi pověřené osoby. Děti nesmí
chodit do třídy samy.

 Mateřská škola zodpovídá za dítě až po jeho předání učitelce! Zákonní zástupci
dítěte mohou děti přivádět do 8.00 hodin, výjimečně lze po předchozí domluvě s
učitelkou stanovit i pozdější příchod, ale jen pokud tím zákonný zástupce nenaruší
výchovně vzdělávací proces třídy. Vyzvedávání dětí po obědě je doporučováno od
12. 00 do 12.15 hodin nebo po odpoledním odpočinku od 14.15 hodin. Mimo tuto
dobu je budova z bezpečnostních důvodů uzamčena.

 Děti se v mateřské škole přezouvají v šatnách. V šatně má každé dítě svou přihrádku
označenou značkou. Do přihrádek nepatří nebezpečné předměty a věci zákonných
zástupců.

 Odchod dětí z mateřské školy v doprovodu jiných osob než zákonných zástupců musí
být výslovně uveden v evidenčním listě (jméno a příjmení konkrétní osoby,
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respektive vztah k dítěti - teta, babička aj.). Pouze v ojedinělých případech lze vydat
dítě na základě předaného lístku zákonným zástupcem, kde je uvedeno datum, jméno
osoby vyzvedávající dítě a podpis zákonného zástupce. Nezletilým osobám (např.
sourozencům) bude dítě předáno pouze na základě písemného souhlasu zákonných
zástupců - tiskopis „ZMOCNĚNÍ“ vyzvedněte u paní ředitelky. Zákonní zástupci si
přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od paní učitelky mateřské školy přímo ve
třídě, do které dítě dochází, popřípadě na zahradě mateřské školy a to v době určené
mateřskou školou k přebírání dětí zákonnými zástupci.

 Zákonní zástupci po vyzvednutí dítěte opustí neprodleně areál školy.

 Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, příslušný pedagogický
pracovník

a) pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky
b) informuje telefonicky ředitelku školy
c) řídí se postupem doporučeným MŠMT – obrátí se na obecní úřad, který
podle § 15 zákona č.359/1999 Sb., O sociálně právní ochraně dětí povinen
zajistit dítěti neodkladnou péči. Nebo se obrátí na Policii ČR – podle § 43
zákona č. 283/1991 Sb., o Policii České republiky, ve znění pozdějších
předpisů, má každý právo obrátit se na policistu a policejní útvar se žádostí o
pomoc. V měsících červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po projednání se zřizovatelem

stanovený provoz omezit nebo přerušit, a to zejména z důvodů stavebních úprav,
předpokládaného nízkého počtu dětí v tomto období, nedostatku pedagogického personálu
apod. Rozsah omezení nebo přerušení oznámí ředitelka mateřské školy zákonným
zástupcům dětí nejpozději 2 měsíce předem, společně se zveřejněním výsledku projednání
se zřizovatelem. Uvede informace o možnosti a podmínkách zajištění péče o děti jinými
subjekty.

 Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů technických a organizačních a po
projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období. Informaci o omezení
nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka mateřské školy na přístupném místě ve škole
neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.

 Nepřítomnost dítěte musí zákonní zástupci dítěte, pokud je známa - předem, pokud není
známa - neprodleně, včas nahlásit a omluvit dítě (ústně, telefonicky 725 392 993) do 7.00
hodin nejpozději. Zákonní zástupci dítěte musí též předem nahlásit příchod či odchod z
mateřské školy v jinou než obvyklou dobu.

 Zákonní zástupci dítěte vodí do školy dítě oblečené tak, aby se mohlo samostatně svlékat a
oblékat (zapínání vpředu) a aby se mohlo volně pohybovat. Obuv musí být pevná, akorát
velká. Veškeré oblečení a obutí musí být označeno. Každé dítě musí mít jeden oděv do
třídy a jiný oděv na pobyt venku, v šatně náhradní prádlo. Zákonní zástupci dítěte by měli
děti oblékat dle aktuálního počasí.

 V zimním i letním období lze dobu pobytu venku upravit s ohledem na venkovní teploty.
Pobyt venku může být dále zkrácen nebo zcela vynechán pouze při mimořádně
nepříznivých klimatických podmínkách a při vzniku nebo možnosti vzniku smogové
situace (Vyhláška 410/2005 Sb., v pl. znění).
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 Doba odpočinku – děti do spánku nenutíme, respektujeme jejich biologické potřeby,
pokud děti neusnou, mohou pouze odpočívat, prohlížet si knížku nebo provádět podobné
klidové činnosti u stolečku, nesmí ale rušit spánek ostatních dětí.

13. Organizace dne v mateřské škole
Předškolní vzdělávání podle stanoveného školního vzdělávacího programu probíhá v základním
denním režimu. Režim dne je vždy připravován podle potřeb a zájmu dítěte a je pouze orientační.
Jsou respektovány individuální a věkové zvláštnosti a toto platí i u dětí s povinným předškolním
vzděláváním.
Poměr spontánních a řízených aktivit je vyvážený s dostatkem prostoru pro spontánní hru. Stanovený
základní denní režim je flexibilní může být pozměněn (divadlo, výlety, besídky).

REŽIMOVÉ MOMENTY: Orientační časy:

Nástup dětí (od 6.30 - 8.00)

6.30 hod - 8.00 hod - individuální , skupinové činnosti, volné hravé aktivity
8.00 hod - 8.30 hod - pohybové aktivity, ranní cvičení
8.30 hod - 9.00 hod - příprava na svačinu, hygiena WC, svačina
9.00 hod – 9.30 hod - řízené činnosti

- didakticky zacílené činnosti, záměrné i spontánní učení ve skupinách a individuálně
- individuální péče o děti se specifickými vzdělávacími potřebami
- jazykové chvilky, řečová výchova - smyslové hry, grafické, tvořivé, praktické a výtvarné
činnosti

9.30 hod -11.30 hod – hygiena, převlékání, pobyt venku (školní zahrada, okolí Mš)
11.30 hod – 12.00 hod - hygiena, oběd
12.00 hod – 14.00 hod - odpočinek, relaxace na lůžku, klidový režim - poslech pohádek, relaxační
muziky, klidné hry a činnosti pro děti, které neusnou (puzzle, modelína, prac. listy, kreslení…)
14.00 hod -14.30 hod – hygiena, svačina
14.30 hod – 16.00 hod – odpolední aktivity, hry, v případě příznivého počasí (jaro/podzim) – pobyt
na školní zahradě
Povinné školní vzdělávání je stanoveno v době od 8.00 hod do 12.00 hod.

14. Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání
14.1. Mateřská škola vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je učitelka převezme od zákonného

zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je učitelka předá zpět jeho zákonnému
zástupci nebo jím písemně pověřené osobě.

14.2. K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo školu, připadá na jednu učitelku nejvýše:
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a) 20 dětí z běžných tříd
b) 12 dětí, kde jsou přítomny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého až pátého
stupně nebo děti mladší věku 3 let.

14.3. Při zvýšení počtu dětí nebo při specifických činnostech, například sportovních, nebo při pobytu
dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitelka k zajištění bezpečnosti dětí dalšího
pedagogického pracovníka, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k
právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává
činnost mateřské školy.

14.4. Opatření při úraze: Všichni zaměstnanci jsou povinni poskytnout první pomoc při jakémkoliv
úraze. V případě potřeby zavolají lékaře, zajistí převoz zraněného do nemocnice Rychlou
záchrannou pomocí. Neprodleně informují o této skutečnosti ředitelku školy a zákonného
zástupce dítěte. Úraz je zaměstnanec povinen zapsat do knihy úrazů. Pokud úraz vyžaduje
lékařské ošetření a následnou nepřítomnost dítěte v MŠ, vyplní ředitelka elektronický protokol
o úraze.

14.5. Ochranou před rizikovým chováním je výchovně vzdělávací působení na děti již v předškolním
věku, zaměřené na zdravý způsob života. V rámci školního vzdělávacího programu jsou děti
nenásilnou formou, přiměřeně věku a schopnostem porozumět dané problematice,

seznamovány
s nebezpečím drog, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video),
gamblerství, vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování. Jsou jim vysvětlována
pozitiva zdravého životního stylu.
V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí sledují učitelky vztahy mezi
dětmi ve třídních kolektivech. Snaží se včas řešit nezdravé vztahy, i ve spolupráci s rodiči.

14.6. Škola je povinna oznámit orgánu sociálně právní ochrany dětí skutečnosti, které nasvědčují
týrání či zanedbání dítěte.

14.7. Budova MŠ je zvenčí soustavně uzavřena. Každý pracovník školy, jež otevírá po zazvonění
nebo osobně příchozím, je povinen zjistit jméno osoby, důvod vstupu a zajistit nekontrolovaný
pohyb osob po budově.

 Během provozu školy je zevnitř hlavní vchod zamčený.

14.8. V budově i areálu školy platí zákaz kouření, používání alkoholu, návykových látek,
nepovolených elektrospotřebičů.

14.9. Hlavní branka do mateřské školy se zamyká v 8.00 hodin. Odemyká se ve 12 hod pro děti,
které jdou po obědě. Znovu se zamyká ve 12.15 a odemyká v 14.15 hodin.

14.10. Při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích se
pedagogický dozor řídí pravidly silničního provozu, zejména kde není chodník, nebo je-li
neschůdný, chodí se po levé krajnici, kde není krajnice, nebo je-li neschůdná, chodí se co
nejblíže levému okraji vozovky. Chodci smějí jít po krajnici, nebo při okraji vozovky nejvýše
dva vedle sebe.
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 Děti při pobytu venku používají reflexní vesty, využívají se pouze známá bezpečná místa,
pedagogičtí pracovníci dbají, aby děti neopustily vymezené prostranství.

 Pedagogický doprovod je povinen při přecházení vozovky používat přechod pro chodce,
pokud není v blízkosti přechod, je nutno vyhledat co nejpřehlednější místo a použít terčík.

15. Informace o průběhu vzdělávání dětí
15.1. Zákonným zástupcům dítěte jsou podávány informace o cílech, zaměření, formách a obsahu

vzdělávání, konkretizovaných dle podmínek uplatněných v MŠ ve školním vzdělávacím
programu, který je k dispozici na informativní nástěnce pro rodiče v chodbě v přízemí.

15.2. Zákonní zástupci se mohou informovat o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte při
individuálních pohovorech s učitelkami a na třídních schůzkách. Na vyžádání jsou k dispozici
portfolia dítěte s hodnotícími listy.

15.3. Ředitelka může vyzvat zákonné zástupce k osobnímu projednání závažných skutečností,
týkajících se vzdělávaní dítěte.

15.4.Ředitelka je oprávněna vyloučit z Mateřské školy nebo dát výtku dítěti, které je nezvladatelné
(např. odmítá pokyny učitelek, ohrožuje jiné děti či učitelky, ubližuje dětem, sobě nebo
učitelkám, narušuje opakovaně program.)

 Vyloučení znamená - učitelka kontaktuje telefonicky rodiče, aby se dostavili do Mateřské
školy a zajistili péči o dítě sami. Výtka - ředitelka Mš sjedná individuální schůzku s rodiči, na kterou je rodič povinen se
dostavit (§ 22 odst. 3 písm. b šk. zákon) a snaží se najít optimální řešení pro obě strany.

Při obou těchto variantách je udělán písemný zápis, který je podepsán ředitelkou, učitelkou i rodiči.
Pokud se uskuteční tři zápisy, ředitelka Mš má právo na vyloučení dítěte z mateřské školy.

16. Zacházení s majetkem školy
16.1. Při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti zacházely šetrně s

učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní
majetek mateřské školy. Třída se řídí svými pravidly chování.
Učitelky odpovídají za stav inventáře na třídě a za to, že inventář dítě nijak neohrozí. Zákonní
zástupci jsou povinni zajistit, aby děti nepřinášely do MŠ cenné věci, hračky a předměty, které
nesouvisí s aktivitami v mateřské škole a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost nebo mravní
výchovu.

16.2. Zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou pro předání a
převzetí

dítěte učitelkou. Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni
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chovat se tak, aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození,
nahlásili tuto skutečnost neprodleně pracovníku školy. V areálu mateřské školy je přísný zákaz
kouření a požívání alkoholických nápojů.

17. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a
jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy
diskriminace, nepřátelství nebo násilí
17.1. Zdravotní péče a bezpečnost dětí v mateřské škole

Za bezpečnost dětí v mateřské škole odpovídají v plné míře pedagogické pracovnice a to od doby
převzetí od jejich zákonného zástupce až do doby předání zástupci dítěte nebo jím pověřené osobě

 Při prvním vstupu do mateřské školy má dítě právo na individuálně přizpůsobený
adaptační režim, tzn., že se rodiče mohou s učitelkou dohodnout na nejvhodnějším
postupu. Do mateřské školy mohou zákonní zástupci dítěte přivést pouze děti zdravé, které
nemají žádné příznaky nemoci či infekce. Trvalý kašel, průjem, zvracení, zvýšený
oční sekret - to jsou příznaky nemoci, i když dítě nemá teplotu. Děti nemocné se
samy necítí dobře, běžný režim je pro ně zátěží a zároveň přenášejí infekci na další
zdravé děti v kolektivu a i na učitelky. Pokud se u dítěte objeví vši, je zákonný zástupce
povinen hned po zjištění tuto informaci sdělit učitelce. V případě, že tuto skutečnost
zjistí učitelka, vyzvedne zákonný zástupce dítě ze školky a dítě do MŠ přivede až tehdy,
kdy je dítě zbaveno vší i hnid. V případě akutních infekčních stavů nepodáváme dětem
žádné léky. Při předání dítěte učitelce sdělí zákonní zástupci dítěte pravdivě zprávu o
zdravotním stavu dítěte, resp. o problémech, které mělo předešlý den či noc. Při předávání dítěte ke každodennímu vzdělávání v mateřské škole informuje zákonný
zástupce dítěte přijímajícího pedagoga o případných menších zdravotních obtížích
dítěte, které by mohly mít vliv na omezení jeho činnosti při vzdělávání. Žádáme o
maximální ohleduplnost ke zdravým dětem i k personálu školy! Výskyt každého
infekčního onemocnění v rodině hlásí zákonní zástupci dítěte ihned ředitelce školy popř.
učitelce (neštovice, žloutenka, mononukleóza aj.). Po vyléčení infekčního onemocnění
přijímáme dítě s potvrzením od lékaře, které nám zaručí jeho plné zdraví. Při náhlém onemocnění dítěte v mateřské škole jsou zákonní zástupci dítěte telefonicky
informováni o daném stavu věci a jsou povinni si dítě co nejdříve z mateřské školy
vyzvednout. Zákonní zástupci dítěte informují mateřskou školu o každé změně zdravotní
způsobilosti dítěte, o větších zdravotních potížích a dalších závažných skutečnostech,
které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte. Zejména vzhledem k ochraně zdraví ostatních dětí může pedagogický pracovník v
odůvodněných případech, pokud má při přebírání dítěte od zákonného zástupce nebo jim
pověřené osoby podezření, že dítě není zdravé, požádat zákonného zástupce o doložení
zdravotní způsobilosti dítěte ke vzdělávání formou předložení potvrzení od ošetřujícího
lékaře.
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 Podle ustanovení § 29 zajišťuje škola a školské zařízení bezpečnost a ochranu zdraví
dětí, žáků a studentů při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a při
poskytování školských služeb. Podle ustanovení § 30 odst. 1 písm. c) pak školní řád
upravuje podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků a studentů.

 Pokud zákonný zástupce bude i přes toto ustanovení dále posílat nemocné dítě do
mateřské školy, lze tento postup zákonného zástupce považovat za závažné porušení
provozu mateřské školy, za které lze při dodržení stanovených podmínek § 35 školského
zákona rozhodnout o ukončení docházky dítěte do mateřské školy.

 Učitelky nesou odpovědnost za dodržování hygieny, přiměřené větrání, vhodné oblečení
dětí ve třídě i venku. Dbají na dodržování pitného režimu dětí, přizpůsobují délku
pobytu venku daným klimatickým podmínkám (sluneční záření, vítr, mráz). Pokud to podmínky nedovolují (inverze), ven s dětmi nevychází.

 V celém objektu mateřské školy je zákaz kouření (budova i přilehlé prostory školní zahrady), a
to v souvislosti se zákonem č.379/2005 Sb.

 Osobní věci dětí zákonní zástupci dítěte přinesou označené (pyžamo, bačkory, teplákovou
soupravu pro pobyt venku, tepláky či zástěrku pro pobyt ve třídě, spodní prádlo, hygienické
potřeby dle požadavku učitelek).

Doporučujeme věci podepsat. Předejdete tak záměně osobních věcí. Každé dítě musí mít jiné
oblečení do třídy a jiné pro pobyt venku. Oblečení je uloženo v šatně v přihrádkách označených
značkou dítěte. Doporučujeme dát menším dětem do přihrádky i náhradní spodní prádlo. Každý
pátek si zákonní zástupci dítěte odnesou domů pyžama a sáček na vyprání. Mateřská škola
zajišťuje výměnu lůžkovin 1x za 21 dní, výměnu dětských ručníků 1x týdně, dle potřeby i
častěji. Každé dítě má svůj hrneček a hřeben.

18.Úrazy a jejich evidence
Evidence úrazů podléhá příslušné vyhlášce č. 64/2005, o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů, ve
znění pozdějších předpisů.

Kniha úrazů: V knize úrazů se evidují všechny úrazy dětí, žáků a studentů (dále jen "úraz"), ke
kterým došlo při činnostech uvedených v § 29 odst. 2 školského zákona, a to nejpozději do 24 hodin
od okamžiku, kdy se škola nebo školské zařízení o úrazu dozví. V knize úrazů se uvede a) pořadové číslo úrazu

b) jméno, popřípadě jména, příjmení a datum narození zraněného
c) popis úrazu
d) popis události, při které k úrazu došlo, včetně údaje o datu a místě události
e) zda a kým byl úraz ošetřen
f) podpis zaměstnance právnické osoby vykonávající činnost školy nebo školského zařízení,
který provedl zápis do knihy úrazů
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g) další údaje, pokud jsou potřebné k sepsání záznamu o úrazu

Osobní údaje, které jsou součástí knihy úrazů, mohou být zpracovávány pouze za účelem
evidence
úrazů, popřípadě jako podklad pro vyhotovení záznamu o úrazu.

Všichni zaměstnanci školy jsou povinni oznamovat údaje související s úrazy dětí, poskytovat
první pomoc a vést evidenci úrazů podle pokynů vedení školy. Při úrazu poskytnou pedagogičtí
pracovníci dítěti, nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření dítěte lékařem. Úraz ihned hlásí
vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře.

Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl jeho svědkem, nebo který se o
něm dozvěděl první. Záznam o úrazu provádí zaměstnanec školy, který v době úrazu vykonával
nad dětmi dohled. Pokud byl úraz ohlášen dodatečně dítětem, nebo zákonným zástupcem,
záznam provádí opět zaměstnanec, během jehož dohledu k úrazu došlo.

V knize úrazů se evidují všechny úrazy dětí (dále jen „úraz“), ke kterým došlo při vzdělávání a s
ním přímo souvisejících činnostech, a to do 24 hodin od okamžiku, kdy se škola o úrazu dozví.
Při úrazech smrtelných a úrazech, jejichž důsledkem je 2 a více denní nepřítomnost dítěte ve
škole, se vyhotoví záznam o úrazu na předepsaných formulářích. Škola vyhotoví o úrazu záznam,
pokud je pravděpodobné, že dítěti bude poskytnuta náhrada za bolest a ztížení společenského
uplatnění způsobené úrazem.
Jedno vyhotovení záznamu o úrazu předá škola zákonnému zástupci.

Hlášení úrazu:

O úrazu dítěte podá škola bez zbytečného odkladu hlášení jeho zákonnému zástupci. Pokud
nasvědčují zjištěné skutečnosti tomu, že v souvislosti s úrazem byl spáchán trestný čin, nebo
přestupek, nebo jedná-li se o smrtelný úraz, podá škola bez zbytečného odkladu hlášení místně
příslušnému útvaru Policie ČR. Dále o úrazu podá škola bez zbytečného odkladu hlášení
pojišťovně, u které je pojištěna pro případ své odpovědnosti za škodu vzniklou na životě a zdraví
dětí. Škola má takové pojištění sjednáno.
Záznam o úrazu, jehož důsledkem byla nepřítomnost, nebo pokud je pravděpodobné, že dítě
bude poskytnuta náhrada za bolest a ztížení společenského uplatnění způsobené úrazem, zasílá
škola za uplynulý kalendářní měsíc, nejpozději do pátého dne následujícího měsíce – zřizovateli,
zdravotní pojišťovně dítěte a příslušnému inspektorátu České školní inspekce.

Záznam o smrtelném úrazu zasílá škola navíc ještě místně příslušnému útvaru Policie ČR a to do
5 pracovních dnů po podání hlášení podle předchozího odstavce. Osobní údaje, které jsou
součástí knihy úrazů, mohou být zpracovávány pouze za účelem evidence úrazů, případně jako
podklad pro vyhotovení záznamu o úrazu, podléhají režimu ochrany osobních údajů podle
platných právních předpisů.

19. Stanovení podmínek pro úhradu úplaty za předškolní
vzdělávání
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19.1.Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka po dohodě se zákonnými zástupci
dítěte způsob a rozsah stravování dítěte. Rozsah se stanoví tak, aby se dítě, je-li v době
podávání jídla přítomno v mateřské škole, stravovalo vždy. Na základě lékařské zprávy
(alergie na mléko, ovoce, potraviny) lze domluvit s vedoucí školní jídelny menší úpravy
jídelníčku.

19.2.Způsob placení stravného jsou:

Podle § 123 zákona 561/2004 Sb. (Školského zákona) a podle § 6 vyhlášky o
předškolním vzdělávání je od rodičů dětí MŠ vybírána úplata za předškolní vzdělávání.
Podmínky úplaty se každoročně stanovují zvláštním předpisem ředitelky školy.

Stanovená úplata pro školní rok je zveřejněna v prostorách Mš.

19.3.HOTOVOSTNÍ ÚHRADA
Platba zálohy na stravné se hradí u vedoucí školní jídelny do 24. dne v měsíci.

19.4.ZPŮSOB PŘIHLAŠOVÁNÍ A ODHLAŠOVÁNÍ OBĚDŮ
Dítě se může začít stravovat na základě vyplněné přihlášky ke stravování.

ODHLÁŠKY – STRÁVNÍCI Z MATEŘSKÉ ŠKOLY

Odhlášku při plánované absenci (dovolená apod.) lze uskutečnit oznámením učitelce v mateřské
škole den předem.

Při náhlé indispozici lze stravu odhlásit telefonicky na čísle. 725 392 993 nejpozději do 7.00 hodin
ráno dne, na který chcete stravu odhlásit. V době nemoci dítěte lze dítěti poskytnout oběd za
zvýhodněnou cenu jen první den nemoci. Neodhlášený oběd první den nemoci nebo jakékoli jiné
absence si mohou zákonní zástupci vyzvednout a odnést v jednorázových boxech před vydáváním
obědů od 10.50 -11.00 hod. ( zadním vchodem mateřské školy). Boxy zabezpečí MŠ .

Odpolední svačiny u dětí, které jdou domů po obědě, jsou z hygienických důvodů automaticky
odhlášené.

Na pozdější odhlášky nebude brán z provozních důvodů zřetel.
Strávník je povinen bez odkladu nahlásit v kanceláři školní jídelny jakoukoliv změnu (např.
ukončení stravování, odchod ze školy, odchod z MŠ, změna stravovacích dní apod.).

Ceny stravného

Cena stravného pro jednotlivé kategorie dětí MŠ se řídí podle věku dosaženého v daném školním
roce. Podle vyhlášky č. 107/2008 Sb., o školním stravování musí být strávníci zařazováni do
věkových skupin na dobu školního roku, ve kterém dosahují věk (tzn. školní rok začíná 1. 9. a končí
31. 8. následující kalendářní rok).
Ceny jsou uvedeny v provozním řádě školní jídelny.
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Úhrada za stravování dítěte v mateřské škole je pro zákonné zástupce povinná. Opakované
neuhrazení je považováno za závažné porušení provozu mateřské školy a v konečném důsledku
může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do školy (§ 35 odst. 1d školského zákona).

pravidla pro přinášení, skladování, ohřívání a konzumaci vlastní stravy dětí v mateřské škole podle
vyhlášky 310/2025 Sb. Ze dne 25.8.2025. Cílem je umožnit rodičům zajistit stravování svých dětí dle
individuálních potřeb (zejména dietních či zdravotních) při zachování hygienických a
bezpečnostních standardů.

Podmínky pro přinášení stravy

 Donesená strava musí být v čisté, uzavřené a k ohřevu vhodné nádobě.

 Rodiče odpovídají za složení, kvalitu a zdravotní nezávadnost stravy.

 Strava se předává určenému pracovníkovi školy (učitelce, kuchařce nebo asistentovi) při
ranním příchodu dítěte.

 Strava je skladována a ohřívána pouze na základě uzavřené dohody s rodiči, a to z důvodu
dietního opatření doloženého lékařským potvrzením.

 V ostatních případech škola stravu neskladuje ani neohřívá, pouze umožní dítěti její
konzumaci ve stanoveném čase podávání jídla.

 Nejsou povoleny skleněné jídlonosiče.

Ohřívání a manipulace se stravou
 Ohřev stravy je umožněn výhradně na základě písemné dohody mezi školou a rodiči, která
vychází z dietních či zdravotních potřeb dítěte.

 Ohřev provádí určený pracovník školy výhradně v mikrovlnné troubě.

 Škola neručí za chuť, konzistenci ani nutriční hodnotu stravy po ohřevu, pouze za bezpečnou
manipulaci a hygienu.

Omezení a vyloučení rizik

 Není dovoleno přinášet stravu, která se rychle kazí nebo není vhodná k ohřevu (např. pokrmy
se syrovými vejci, majonézou, tepelně neupraveným masem apod.).

 V případě zjištění závadné stravy nebo nevhodné nádoby má škola právo stravu odmítnout a
neprodleně informovat rodiče.

Odpovědnost

 Rodiče odpovídají za zdravotní nezávadnost stravy do okamžiku jejího předání škole.

 Škola odpovídá pouze za bezpečnou manipulaci a ohřev stravy v případech, kdy je uzavřena
dohoda s rodiči.
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 Škola nezajišťuje mytí nádob ani likvidaci zbytků vlastní stravy.

20. Hygienická opatření

 Do MŠ nevstupují osoby (děti) s infekčním onemocněním (zvýšená teplota, horečka,
kašel, rýma, dušnost, bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalů a kloubů, průjem, ztráta
chuti a čichu,..)

 Rodiče nevstupují do tříd, předávají děti u dveří, děti si do školy nenosí žádné předměty a
hračky z domova

 V případě příznaků nemoci u dítěte během dne (zvýšená teplota, horečka, kašel, rýma,
dušnost, bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalů a kloubů, průjem, ztráta chuti a čichu,.)
jde dítě do izolace, dostává roušku a čeká na rychlé vyzvednutí rodičem (aktualizujte
kontakty!), rodič pak kontaktuje svého lékaře

 Při chronických onemocněních mohou děti navštěvovat MŠ jen s potvrzením od lékaře

 Pokud by do MŠ došlo k zavlečení nákazy Covidem-19, budeme se řídit pokyny KHS a
budeme ihned informovat všechny rodiče (sms, web, nástěnka,)

 V případě uzavření MŠ či nepřítomnosti většiny předškoláků (karanténa), bude pro
předškolní děti probíhat povinné vzdělávání distančním způsobem (dálkově-web školy, e-
mail)

 Prostředí mateřské školy je pravidelně desinfikováno

21. Distanční vzdělávání

DISTANČNÍ VZDĚLÁVÁNÍ
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Škola poskytuje vzdělávání distančním způsobem, pokud je v důsledku krizových nebo
mimořádných opatření (například mimořádným opatřením KHS nebo plošným opatřením MZd) nebo
z důvodu nařízení karantény znemožněna osobní přítomnost ve škole více než poloviny dětí alespoň
jedné třídy.

Mateřská škola má povinnost poskytovat vzdělávání distančním způsobem dětem, pro které je
předškolní vzdělávání povinné, za předpokladu, že chybí většina dětí třídy, která je organizována
výlučně pro tyto děti, nebo chybí většina těchto dětí z celé mateřské školy. Prezenční výuka
dotčených dětí přechází na výuku distančním způsobem (s ohledem na jejich podmínky pro distanční
vzdělávání). Ostatní děti, kterých se zákaz nedotkne, pokračují v prezenčním vzdělávání. Preferuje
se, aby zároveň zůstávali součástí jedné skupiny.

U dětí mateřských škol se povinnost týká dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné.

Škola je povinna přizpůsobit distanční vzdělávání včetně hodnocení podmínkám dětí.

V ostatních případech škola nemá povinnost poskytovat vzdělávání distančním způsobem.

Škola pak postupuje obdobně jako v běžné situaci, kdy děti nejsou přítomni ve škole. Doporučuje se
však, pokud to organizační možnosti školy dovolí, udržovat alespoň částečně distanční vzdělávání
dotčených dětí, a to na základě jejich dobrovolnosti a s ohledem na jejich individuální podmínky.

Způsob realizace distančního vzdělávání

▪ škola je povinna poskytovat distanční vzdělávání v důsledku krizových nebo mimořádných
opatření

▪ realizována bude pomocí pracovních listů

▪ dětem budou zadávány pracovní úkoly přes webové stránky školy

22. Závěrečná ustanovení
Seznámení se Školním řádem a jeho dodržování je závazné pro zákonné zástupce a zaměstnance
školy.
Kontrolou provádění ustanovení tohoto řádu je statutárním orgánem školy pověřena ředitelka MŠ.

Tento školní řád byl vydán dne 26.8.2025 a nahrazuje školní řád ze dne 25.8.2020

Tento školní řád nabývá účinnosti dnem 1.9.2025
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Školní řád je zveřejněn na přístupném místě ve škole, což je na chodbě na nástěnce školy a na
webových stánkách a prokazatelným způsobem s ním byli seznámeni všichni zákonní zástupci i
zaměstnanci školy. Učitelky informují zákonné zástupce dětí o jeho vydání, obsahu a umístění.

Nerespektování tohoto řádu ze strany zákonných zástupců může být důvodem k ukončení docházky
dítěte do MŠ. Poučení o povinnosti dodržovat školní řád je v § 22 odst. 1 písm. b), a v § 30 odst. 3
školského zákona.

Změny školního řádu lze navrhovat průběžně s ohledem na naléhavost situace. Všechny změny ve
školním řádu podléhají projednání v pedagogické radě a schválení ředitelkou školy.

V Tuhani dne 26.8.2025 Lucie Hrušová
pověřená řízením MŠ


